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ค าน า 

 

  คู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ จัดท า
ขึ้นเนื่องจากปัจจุบันมีการออกประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 
2558 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2560 ซึ่งประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่มที่ 135 ตอนพิเศษ 
32 ง ลงวันที่ 12 กุมภาพันธ์ 2561 โดยประกาศทั้งสองฉบับจะครอบคลุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
จ านวน 141 กิจการ ซึ่งแบ่งออกเป็น 13 กลุ่มกิจการ ซึ่งจะเห็นได้ว่า จ านวนของประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพเพ่ิมขึ้นจากเดิมนอกจากจ านวนประเภทกิจการที่มีแนวโน้มเพ่ิมขึ้นแล้ว ปัญหาปัจจัยเสี่ยง
หรือมลพิษที่เกิดขึ้นจากการประกอบกิจการมีแนวโน้มเพ่ิมขึ้นโดยพิจารณาจากปัญหาเหตุร าคาญ หรือข้อ
ร้องเรียนจากประชาชนที่ได้รับผลกระทบ ปัญหาปัจจัยเสี่ยงหรือมลพิษดังกล่าว หากผู้ประกอบการให้
ความส าคัญโดยการปฏิบัติงานตามมาตรการหรือมาตรฐานที่ก าหนดนั้น คาดว่าจะส่งผลกระทบลดลง รวมทั้ง
เจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้าพนักงานสาธารณสุข ต้องมีส่วนร่วมในการกระตุ้นเตือนให้การสนับสนุนการปฏิบัติงาน
ร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงานควบคุมกิจการทีเป็นอันตรายต่อสุขภาพให้เกิดผลได้เป็นอย่างดี 

  จากเหตุผลความส าคัญและความจ าเป็นดังกล่าว งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ส านักปลัด 
เทศบาลต าบลน้ าค าใหญ่ จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพเล่มนี้ขึ้น โดยมุ่งเน้นให้กลุ่มเป้าหมาย ได้แก่ เจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
ผู้ประกอบการ รวมทั้งผู้เกี่ยวข้องได้ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 

  งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ส านักปลัด เทศบาลต าบลน้ าค าใหญ่ หวังว่าคู่มือเล่มนี้จะ
เป็นประโยชน์อย่างยิ่งส าหรับเจ้าหน้าที่ใช้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
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ขั นตอนการขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ขั นตอน กระบวนการ ระยะเวลา ตัวชี วัด ผู้รับผิดชอบ 

ขั้นตอนที่ 1 ยื่นค าร้องขออนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามเทศ
บัญญัติเทศบาลต าบลน้ าค าใหญ่ เรื่อง 
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 
2557 

1 ชั่วโมง ค าร้องพร้อม
เอกสาร 

ผู้ขออนุญาต 

ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของ
ค าขอและความครบถ้วนของเอกสาร 

ภายในวันที่ยื่นค า
ขอต่อเจ้าหน้าที่ 

ผลการตรวจ
เอกสารหรือหนังสือ
บันทึกข้อความ
บกพร่องให้ผู้ยื่นค า
ร้องทราบ 

เจ้าหน้าที่ 

- กรณีเอกสารค าขอข้อมูลไม่ถูกต้อง 
ครบถ้วน 

ภายใน 1 วันแจ้ง
ให้มีการแก้ไขหรือ
เพ่ิมเติมให้ถูกต้อง 

 

- กรณีเอกสารหลักฐานประกอบค า
ร้องไม่ครบถ้วนไม่ถูกต้อง 

ภายใน 30 วัน 
นับจากวันที่ยื่น
เอกสารครบถ้วน 

 

ขั้นตอนที่ 3 การตรวจสุขลักษณะของสถาน
ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพให้เป็นไปตามเทศบัญญัติ 
 

- กรณีผ่านด้านสุขลักษณะ
ตามเงื่อนไข หลักเกณฑ์ 

ภายใน 30 วัน
นับจากวันที่ยื่น
เอกสารครบถ้วน 

รายงานผลการ
ตรวจสุขลักษณะ
ของสถาน
ประกอบการ 

เจ้าหน้าที่ 

- กรณีไม่ผ่านด้านสุขลักษณะ 
ตามเงื่อนไข หลักเกณฑ์ แจ้ง
ปรับปรุงให้ถูกต้อง 

ภายใน 30 วัน
นับจากวันที่ยื่น
เอกสารครบถ้วน 

 ผู้ขออนุญาต 

- กรณีไม่อนุญาต ให้มีหนังสือ
แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อม
ด้วยเหตุผลให้ผู้ขออนุญาต
ทราบทันที 

ภายใน 30 วัน
นับจากวันที่ยื่น
เอกสารครบถ้วน 

หนังสือแจ้งค าสั่งไม่
อนุญาตและเหตุผล 

เจ้าหน้าที่ 
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ขั นตอนการขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ขั นตอน กระบวนการ ระยะเวลา ตัวชี วัด ผู้รับผิดชอบ 
 - กรณีท่ีมีเหตุจ าเป็น เจ้า

พนักงานท้องถิ่นไม่สามารถ
ออกใบอนุญาต หรือยังไม่
อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ตาม
ก าหนด 30 วัน ให้แจ้งขอ
ขยายเวลาออกไปอีกไม่เกิน 
2 ครั้ง ครั้งละ 15 วัน โดย
ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุผลจ าเป็นให้ผู้
ขออนุญาตทราบก่อนสิ้น
ก าหนดเวลาแต่ละช่วง 

ภายใน 30 วัน 
ขอขยายเวลา
ออกไปอีกไม่เกิน 
2 ครั้ง ครั้งละไม่
เกิน 15 วัน 

หนังสือแจ้งการ
ขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็น 

 

ขั้นตอนที่ 4 การออกใบอนุญาตโดยอาจมีก าหนด
เงื่อนไขโดยเฉพาะให้ผู้รับใบอนุญาต
ปฏิบัติเพื่อป้องกันอันตรายต่อสุขภาพ 
หรือป้องกันเหตุร าคาญเพ่ิมเติมจากท่ี
ก าหนดในเทศบัญญัติ 

ภายใน 5 วัน
หลังจากผ่านการ
ตรวจสุขลักษณะ 

หนังสือใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพประเภทที่
ยื่นขอ 

เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น 

ขั้นตอนที่ 5 ปรับปรุงข้อมูลในทะเบียนผู้ประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ภายใน 3 วัน ข้อมูลรายชื่อราย
ใหม่ในทะเบียน
ผู้ประกอบการ 

 เจ้าหน้าที ่
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แผนผังแสดงขั นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

กรอกแบบค าร้องขอ

ใบอนุญาต 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าร้องและเอกสาร

หลักฐาน 

เอกสารไม่ครบ 

ส่งคืนเอกสาร

หลักฐาน 

15 วัน 

1 ช่ัวโมง 

เอกสารครบถ้วน 

เจ้าพนักงานตรวจสอบสถานประกอบการ 

สุขลักษณะ ท่ีตั้ง ตามแบบประเมนิและเงื่อนไข 

7 วัน 

ไม่ถูกต้องตามเง่ือนไข 

แจ้งให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขปรับปรุงให้

ถูกต้องภายใน 30 วัน 

ถูกต้องตามเง่ือนไข 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาต

และเก็บคา่ธรรมเนียม 

บันทึกข้อมูลผู้ประกอบการ ก ากับ

ติดตามและตรวจด้านสุขลักษณะ

ประจ าป ี
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เอกสารประกอบการยื่นขอใบอนุญาต 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

3. ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ตั้งประกอบกิจการ พร้อมเอกสารแสดงสิทธิการ 

ครอบครองหรือสัญญาเช่า 

4. แผนที่แสดงที่ตั้งสถานประกอบการ การระบุจุดตั้งสถานประกอบกิจการ เพื่อติดตาม 

ตรวจเยี่ยม 

  5. กรณีมอบอ านาจ 

      5.1 หนังสือมอบอ านาจ 

      5.2 ส าเนาบัตรประชาชนผู้มอบอ านาจ 
    
  
 


