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คู#มือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย> (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย> พ.ศ. 2499 กรณีผูLขอจดทะเบียนเปNนบุคคลธรรมดา 

หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

กระทรวง : กระทรวงพาณิชยI 

 

1. ช่ือกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชยI (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยIพ.ศ. 2499 

กรณีผูSขอจดทะเบียนเปUนบุคคลธรรมดา 

2. หน2วยงานเจ6าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหSบริการในส#วนภูมิภาคและส#วนทSองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหน#วยเดียว)  

4. หมวดหมู2ของงานบริการ : จดทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีให6อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข6อง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชย.ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย.พ.ศ. 2499 

2) ประกาศกระทรวงพาณิชย.ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ืองกำหนดพาณิชยกิจท่ีไมEอยูEภายใตHบังคับของกฎหมายวEาดHวย

ทะเบียนพาณิชย. 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย.ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เร่ืองกำหนดพาณิชยกิจท่ีไมEอยูEภายใตHบังคับแหEงพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชย.พ.ศ. 2499 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย.เร่ืองใหHผูHประกอบพาณิชยกิจตHองจดทะเบียนพาณิชย. (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย.เร่ืองแตEงต้ังพนักงานเจHาหนHาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย. (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชย.เร่ืองการต้ังสำนักงานทะเบียนพาณิชย.แตEงต้ังพนักงานเจHาหนHาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย. 

(ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคHาเร่ืองกำหนดแบบพิมพ.เพ่ือใชHในการใหHบริการขHอมูลทะเบียนพาณิชย.พ.ศ. 2555   

8) คำส่ังสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย.ท่ี 1/2553  เร่ืองหลักเกณฑ.และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย.และเลข

คำขอจดทะเบียนพาณิชย. 

9) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคHาเร่ืองกำหนดแบบพิมพ.พ.ศ. 2549 

10) คำส่ังสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย.ท่ี 1/2554 เร่ืองหลักเกณฑ.และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย.และเลขคำ

ขอจดทะเบียนพาณิชย.จังหวัดบึงกาฬ 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสำคัญดSานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พ้ืนท่ีให6บริการ : ส#วนภูมิภาค, ทSองถ่ิน  

8. กฎหมายข6อบังคับ/ข6อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไม#มี  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข6อกำหนด ฯลฯ 0 นาที 

9. ข6อมูลสถิติ 

 จำนวนเฉล่ียต2อเดือน 0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
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 จำนวนคำขอท่ีน6อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ6างอิงของคู2มือประชาชน สพจ. ทก. 05  

11. ช2องทางการให6บริการ  

1) สถานท่ีให6บริการ ท่ีทำการเทศบาลตำบลน้ำคำใหญE  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร โทรศัพท., โทรสาร 045-

714174 ตEอ 12 , 17/ ติดตEอดHวยตนเอง ณ หนEวยงาน 

ระยะเวลาเปZดให6บริการ เป_ดใหHบริการวันจันทร. ถึง วันศุกร. (เวHนวันหยุดราชการ) ต้ังแตEเวลา 08:30-16:30 น.   

(ไมEมีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

  

12. หลักเกณฑ] วิธีการ เง่ือนไข(ถ6ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูSประกอบพาณิชยกิจซ่ึงไดSจดทะเบียนไวSแลSวหากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆท่ีไดSจดทะเบียนไวSจะตSองย่ืนคำขอจด

ทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับต้ังแต#วันท่ีไดSมีการเปล่ียนแปลงรายการน้ันๆ  (มาตรา 13) 

2. ผูSประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยIดSวยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหSผูSอ่ืนย่ืนจดทะเบียนแทนก็ไดS 

3. ใหSผูSประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปUนเจSาของกิจการเปUนผูSลงลายมือช่ือรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ

คำขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพIคำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดSจากพนักงานเจSาหนSาท่ีหรือดาวนIโหลดจาก 

www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดำเนินงานตามคู#มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต#เจSาหนSาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถSวนตามท่ีระบุไวSในคู#มือ

ประชาชนเรียบรSอยแลSวท้ังน้ีในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม#ครบถSวนและ/หรือมีความบกพร#องไม#สมบูรณIเปUนเหตุใหS

ไม#สามารถพิจารณาไดSเจSาหนSาท่ีจะจัดทำบันทึกความบกพร#องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตSองย่ืนเพ่ิมเติมโดย

ผูSย่ืนคำขอจะตSองดำเนินการแกSไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดในบันทึกดังกล#าวมิเช#นน้ันจะถือว#า

ผูSย่ืนคำขอละท้ิงคำขอโดยเจSาหนSาท่ีและผูSย่ืนคำขอหรือผูSไดSรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล#าวและจะมอบสำเนาบันทึก

ความพร#องดังกล#าวใหSผูSย่ืนคำขอหรือผูSไดSรับมอบอำนาจไวSเปUนหลักฐาน 

13.  ข้ันตอน ระยะเวลา และส2วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให6บริการ 

ส2วนงาน / 

หน2วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจSงผล 
 

30 นาที เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

- 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจSาหนSาท่ีการเงินรับชำระ

ค#าธรรมเนียม 
 

5 นาที เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให6บริการ 

ส2วนงาน / 

หน2วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 

/เจSาหนSาท่ีบันทึกขSอมูลเขSา

ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญ

การจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สำเนาเอกสาร 
 

15 นาที เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

- 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยIใหSผูSย่ืนคำขอ 
 

10 นาที เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 นาที 

13. งานบริการน้ีผ2านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล6ว  

ยังไม#ผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน2วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สำเนาบัตร

ประจำตัวของผูS

ประกอบพาณิชย

กิจพรSอมลงนาม

รับรองสำเนา

ถูกตSอง) 

2) 

สำเนาทะเบียน

บSาน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สำเนาทะเบียน

บSานของผูSประกอบ

พาณิชยกิจพรSอม

ลงนามรับรอง

สำเนาถูกตSอง) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คำขอจดทะเบียน

พาณิชยI (แบ

บทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคSา 

1 0 ฉบับ - 

2) 

(ตSนฉบับ) หนังสือ

ใหSความยินยอม

ใหSใชSสถานท่ีต้ัง

สำนักงานแห#ง

ใหญ#โดยใหS

เจSาของรSานหรือ

เจSาของกรรมสิทธ์ิ

ลงนามและใหSมี

พยานลงช่ือ

รับรองอย#างนSอย 

1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูSประกอบ

พาณิชยกิจมิไดSเปUน

เจSาบSาน ) 

3) 

สำเนาทะเบียน

บSานท่ีแสดงใหS

เห็นว#าผูSใหSความ

ยินยอมเปUนเจSา

บSานหรือสำเนา

สัญญาเช#าโดยมี

ผูSใหSความยินยอม

เปUนผูSเช#าหรือ

เอกสารสิทธ์ิอย#าง

อ่ืนท่ีผูSเปUนเจSาของ

กรรมสิทธ์ิเปUน

ผูSใหSความยินยอม

พรSอมลงนาม

รับรองสำเนา

ถูกตSอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูSประกอบ

พาณิชยกิจมิไดSเปUน

เจSาบSาน) 

4) 
แผนท่ีแสดง

สถานท่ีซ่ึงใชS

- 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประกอบพาณิชย

กิจและสถานท่ี

สำคัญบริเวณ

ใกลSเคียง

โดยสังเขปพรSอม

ลงนามรับรอง

เอกสาร 

5) 

หนังสือมอบ

อำนาจ (ถSามี) 

พรSอมปsดอากร

แสตมปt 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 

สำเนาบัตร

ประจำตัว

ประชาชนของ

ผูSรับมอบอำนาจ 

(ถSามี) พรSอมลง

นามรับรองสำเนา

ถูกตSอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

7) 

ใบทะเบียน

พาณิชยI (ฉบับ

จริง) 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคSา 

1 0 ฉบับ - 

 

15. ค2าธรรมเนียม 

1) ค2าธรรมเนียม (คร้ังละ) 

ค2าธรรมเนียม 20 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) ค2าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค2าธรรมเนียม 30 บาท 

หมายเหตุ - 
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16. ช2องทางการร6องเรียน 

1) ช2องทางการร6องเรียน เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

หมายเหตุ ( เลขท่ี -  หมูEท่ี 12 ตำบลน้ำคำใหญE อำเภอเมืองยโสธร จังหวัดยโสธร 35000 /โทร,โทรสาร 045-

714174 ตEอ 13,17/ เว็บไซต. http://namkamyai.go.th) 

17. ตัวอย2างแบบฟอร]ม ตัวอย2าง และคู2มือการกรอก  

1) คู#มือการกรอกเอกสาร 

- 

 

 

18. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ] 18 พฤษภาคม 2564 

สถานะ เผยแพร#คู#มือบนเว็บไซตIแลSว 

จัดทำโดย นายธงไชย  สายโสภา 

อนุมัติโดย นายชาติชาย ภักดีบุตร 

เผยแพร2โดย นายธงไชย  สายโสภา 

 

 

 
 


