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คู#มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูBสูงอาย ุ

หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูLสูงอายุ 

2. หน2วยงานเจ6าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน#วยเดียว  

4. หมวดหมู2ของงานบริการ : ข้ึนทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีให6อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข6อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว0าด1วยหลักเกณฑ6การจ0ายเงินเบ้ียยังชีพผู1สูงอายุขององค6กรปกครองส0วนท1องถ่ินพ.ศ. 

2552 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีให6บริการ : ทLองถ่ิน  

8. กฎหมายข6อบังคับ/ข6อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข6อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 

9. ข6อมูลสถิติ 

 จำนวนเฉล่ียต2อเดือน 0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีน6อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ6างอิงของคู2มือประชาชน [สำเนาคู#มือประชาชน] การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูLสูงอายุ     

22/05/2558 15:52  

11. ช2องทางการให6บริการ  

1) สถานท่ีให*บริการ สถานท่ีให*บริการ ท่ีทำการเทศบาลตำบลน้ำคำใหญ0  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

โทรศัพท6 , โทรสาร 038-523154 / ติดต0อด1วยตนเอง ณ หน0วยงาน 

ระยะเวลาเป5ดให*บริการ เป[ดให1บริการวันจันทร6 ถึง วันศุกร6 (เว1นวันหยุดราชการ) ต้ังแต0เวลา 08:30-16:30 น.   

(ไม0มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเป[ดให1บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปd) 

12. หลักเกณฑ\ วิธีการ เง่ือนไข(ถ6ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว#าดLวยหลักเกณฑbการจ#ายเงินเบ้ียยังชีพผูLสูงอายุขององคbกรปกครองส#วนทLองถ่ินพ.ศ. 2552 

กำหนดใหLภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปdใหLผูLท่ีจะมีอายุครบหกสิบปdบริบูรณbข้ึนไปในปdงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติ

ครบถLวนมาลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูLสูงอายุดLวยตนเองต#อองคbกรปกครองส#วนทLองถ่ินท่ีตนมีภูมิลำเนาณ

สำนักงานขององคbกรปกครองส#วนทLองถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองคbกรปกครองส#วนทLองถ่ินกำหนด 
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หลักเกณฑ\ 

    1. มีสัญชาติไทย 

    2. มีภูมิลำเนาอยู#ในเขตองคbกรปกครองส#วนทLองถ่ินตามทะเบียนบLาน 

    3. มีอายุหกสิบปdบริบูรณbข้ึนไปซ่ึงไดLลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูLสูงอายุต#อองคbกรปกครองส#วนทLองถ่ิน 

    4. ไม#เปgนผูLไดLรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนbอ่ืนใดจากหน#วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคbกรปกครองส#วนทLองถ่ินไดLแก#

ผูLรับบำนาญเบ้ียหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผูLสูงอายุท่ีอยู#ในสถานสงเคราะหbของรัฐหรือองคbกร

ปกครองส#วนทLองถ่ินผูLไดLรับเงินเดือนค#าตอบแทนรายไดLประจำหรือผลประโยชนbอย#างอ่ืนท่ีรัฐหรือองคbกรปกครองส#วน

ทLองถ่ินจัดใหLเปgนประจำยกเวLนผูLพิการและผูLปjวยเอดสbตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว#าดLวยการจ#ายเงินสงเคราะหbเพ่ือการ

ยังชีพขององคbกรปกครองส#วนทLองถ่ินพ.ศ. 2548 

ในการย่ืนคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูLสูงอายุผูLสูงอายุจะตLองแสดงความประสงคbขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูLสูงอายุโดยวิธี

ใดวิธีหน่ึงดังต#อไปน้ี 

       1. รับเงินสดดLวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดLรับมอบอำนาจจากผูLมีสิทธิ 

       2. โอนเงินเขLาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูLมีสิทธิหรือโอนเงินเขLาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดLรับมอบ

อำนาจจากผูLมีสิทธิ 

 

วิธีการ 

     1.ผูLท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูLสูงอายุในปdงบประมาณถัดไปย่ืนคำขอตามแบบพรLอมเอกสารหลักฐานต#อองคbกร

ปกครองส#วนทLองถ่ินณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคbกรปกครองส#วนทLองถ่ินประกาศกำหนดดLวยตนเองหรือมอบ

อำนาจใหLผูLอ่ืนดำเนินการไดL 

     2.กรณีผูLสูงอายุท่ีไดLรับเงินเบ้ียยังชีพผูLสูงอายุจากองคbกรปกครองส#วนทLองถ่ินในปdงบประมาณท่ีผ#านมาใหLถือว#าเปgนผูLไดL

ลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบ้ียยังชีพผูLสูงอายุตามระเบียบน้ีแลLว 

     3.กรณีผูLสูงอายุท่ีมีสิทธิไดLรับเบ้ียยังชีพยLายท่ีอยู#และยังประสงคbจะรับเงินเบ้ียยังชีพผูLสูงอายุตLองไปแจLงต#อองคbกรปกครอง

ส#วนทLองถ่ินแห#งใหม#ท่ีตนยLายไป 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส2วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให6บริการ 

ส2วนงาน / 

หน2วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูLท่ีประสงคbจะขอรับเบ้ียยัง

ชีพผูLสูงอายุในปdงบประมาณ

ถัดไปหรือผูLรับมอบอำนาจ

ย่ืนคำขอพรLอมเอกสาร

หลักฐานและเจLาหนLาท่ี

ตรวจสอบคำรLองขอ

ลงทะเบียนและเอกสาร

20 นาที เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(1. ระยะเวลา : 20 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาท่ี

ใหLบริการจริง) 

2. หน#วยงาน

ผูLรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให6บริการ 

ส2วนงาน / 

หน2วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หลักฐานประกอบ 

 

ช่ือ) / องคbการ

บริหารส#วนตำบล

.....(ระบุช่ือ) / 

เมืองพัทยา) 

2) 

การพิจารณา 

 

ออกใบรับลงทะเบียนตาม

แบบย่ืนคำขอลงทะเบียนใหL 

ผูLขอลงทะเบียนหรือผูLรับ

มอบอำนาจ 

 

 

10 นาที เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(1. ระยะเวลา : 10 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาท่ี

ใหLบริการจริง) 

2. หน#วยงาน

ผูLรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ช่ือ) / องคbการ

บริหารส#วนตำบล

.....(ระบุช่ือ) / 

เมืองพัทยา) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  30 นาที 

 

14. งานบริการน้ีผ2านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล6ว  

ยังไม#ผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน2วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ี

ออกใหLโดยหน#วยงาน

ของรัฐท่ีมีรูปถ#ายพรLอม

สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบLานพรLอม

สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคาร - 1 1 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พรLอมสำเนา (กรณีท่ีผูL

ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูL

ประสงคbขอรับเงินเบ้ีย

ยังชีพผูLสูงอายุประสงคb

ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ

ผูLสูงอายุผ#านธนาคาร) 

4) 

หนังสือมอบอำนาจ 

(กรณีมอบอำนาจใหL

ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ี

ออกใหLโดยหน#วยงาน

ของรัฐท่ีมีรูปถ#ายพรLอม

สำเนาของผูLรับมอบ

อำนาจ (กรณีมอบ

อำนาจใหLดำเนินการ

แทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคาร

พรLอมสำเนาของผูLรับ

มอบอำนาจ (กรณีผูL

ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูL

ประสงคbขอรับเงินเบ้ีย

ยังชีพผูLสูงอายุประสงคb

ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ

ผูLสูงอายุผ#านธนาคาร

ของผูLรับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม0พบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

 



5/5 
 

16. ค2าธรรมเนียม 

ไม0มีข1อมูลค0าธรรมเนียม 

 

17. ช2องทางการร6องเรียน 

1) ช2องทางการร6องเรียน เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

หมายเหตุ ( เลขท่ี -  หมู0ท่ี 12 ตำบลน้ำคำใหญ0 อำเภอเมืองยโสธร จังหวัดยโสธร 35000 /โทร,โทรสาร 045-

714174 ต0อ 13,17/ เว็บไซต6 http://namkamyai.go.th) 

 

18. ตัวอย2างแบบฟอร\ม ตัวอย2าง และคู2มือการกรอก  

1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูLสูงอายุ 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ\ 18 พฤษภาคม 2564 

สถานะ เผยแพร#คู#มือบนเว็บไซตbแลLว 

จัดทำโดย นายธงไชย  สายโสภา 

อนุมัติโดย นายชาติชาย ภักดีบุตร 

เผยแพร2โดย นายธงไชย  สายโสภา 

 

 

 

 


