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คู#มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีป8าย 

หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชำระภาษีปJาย 

2. หน2วยงานเจ6าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน#วยเดียว  

4. หมวดหมู2ของงานบริการ : รับแจMง  

5. กฎหมายท่ีให6อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข6อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป)ายพ.ศ. 2510 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีให6บริการ : ทMองถ่ิน  

8. กฎหมายข6อบังคับ/ข6อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข6อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 

9. ข6อมูลสถิติ 

 จำนวนเฉล่ียต2อเดือน 0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีน6อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ6างอิงของคู2มือประชาชน [สำเนาคู#มือประชาชน] การรับชำระภาษีปJาย 26/05/2558 16:15  

11. ช2องทางการให6บริการ  

1) สถานท่ีให*บริการ สถานท่ีให*บริการ ท่ีทำการเทศบาลตำบลน้ำคำใหญ:  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

โทรศัพทF , โทรสาร 045-714174 ต:อ 13 ,17 / ติดต:อดQวยตนเอง ณ หน:วยงาน 

ระยะเวลาเป5ดให*บริการ เปSดใหQบริการวันจันทรF ถึง วันศุกรF (เวQนวันหยุดราชการ) ต้ังแต:เวลา 08:30-16:30 น.   

(ไม:มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ\ วิธีการ เง่ือนไข(ถ6ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีปJายพ.ศ. 2510 กำหนดใหMองค]กรปกครองส#วนทMองถ่ินมีหนMาท่ีในการรับชำระภาษีปJายแสดงช่ือ

ย่ีหMอหรือเคร่ืองหมายท่ีใชMเพ่ือการประกอบการคMาหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการคMาหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดMโดย

มีหลักเกณฑ]วิธีการและเง่ือนไขดังน้ี 

1. องค]กรปกครองส#วนทMองถ่ิน (เทศบาลหรือองค]การบริหารส#วนตำบล) ประชาสัมพันธ]ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 

2. แจMงใหMเจMาของปJายทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปJาย (ภ.ป. 1) 

3. เจMาของปJายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปJาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องค]กรปกครองส#วนทMองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปJายและแจMงการประเมินภาษีปJาย (ภ.ป. 3) 
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5. องค]กรปกครองส#วนทMองถ่ินรับชำระภาษี (เจMาของปJายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

6. กรณีท่ีเจMาของปJายชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วันนับแต#ไดMรับแจMงการประเมิน) ตMองชำระภาษีและเงินเพ่ิม 

7. กรณีท่ีผูMรับประเมิน (เจMาของปJาย) ไม#พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ]ต#อผูMบริหารทMองถ่ินไดMภายใน 30 วันนับแต#ไดMรับ

แจMงการประเมินเพ่ือใหMผูMบริหารทMองถ่ินช้ีขาดและแจMงใหMผูMเสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต#

วันท่ีไดMรับอุทธรณ]ตามพระราชบัญญัติภาษีปJายพ.ศ. 2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม#ถูกตMองหรือไม#ครบถMวนและไม#อาจแกMไขเพ่ิมเติมไดMในขณะน้ันผูM

รับคำขอและผูMย่ืนคำขอจะตMองลงนามบันทึกสองฝiายและรายการเอกสาร/หลักฐานร#วมกันพรMอมกำหนดระยะเวลาใหMผูMย่ืนคำ

ขอดำเนินการแกMไข/เพ่ิมเติมหากผูMย่ืนคำขอไม#ดำเนินการแกMไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผูMรับคำขอจะดำเนินการ

คืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจMาหนMาท่ีจะยังไม#พิจารณาคำขอและยังไม#นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว#าผูMย่ืนคำขอจะดำเนินการแกMไขคำขอ

หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถMวนตามบันทึกสองฝiายน้ันเรียบรMอยแลMว 

10. ระยะเวลาการใหMบริการตามคู#มือเร่ิมนับหลังจากเจMาหนMาท่ีผูMรับคำขอไดMตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแลMว 

เห็นว#ามีความครบถMวนตามท่ีระบุไวMในคู#มือประชาชน 

11. หน#วยงานจะมีการแจMงผลการพิจารณาใหMผูMย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต#วันท่ีพิจารณาแลMวเสร็จตามมาตรา 10 แห#ง 

พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส2วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให6บริการ 

ส2วนงาน / 

หน2วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจMาของปJายย่ืนแบบแสดง

รายการภาษีปJาย (ภ.ป. 1) 

เพ่ือใหMพนักงานเจMาหนMาท่ี

ตรวจสอบความครบถMวน

ถูกตMองของเอกสารหลักฐาน 
 

1 วัน เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(1. ระยะเวลา : 1 

วัน (ภายในเดือน

มีนาคมของทุกปl) 

2. หน#วยงาน

ผูMรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ช่ือ) / องค]การ

บริหารส#วนตำบล

.....(ระบุช่ือ) / 

เมืองพัทยา) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจMาหนMาท่ีพิจารณา

ตรวจสอบรายการปJายตาม

แบบแสดงรายการภาษีปJาย 

(ภ.ป.1) และแจMงการ

ประเมินภาษี 
 

30 วัน เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วันนับ

จากวันท่ีย่ืนแสดง

รายการภาษีปJาย 

(ภ.ป.1) (ตาม
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให6บริการ 

ส2วนงาน / 

หน2วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

พระราชบัญญัติวิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 

2539) 

2. หน#วยงาน

ผูMรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ช่ือ) / องค]การ

บริหารส#วนตำบล

.....(ระบุช่ือ) / 

เมืองพัทยา) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจMาของปJายชำระภาษี 
 

15 วัน เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 15 วันนับ

แต#ไดMรับแจMงการ

ประเมิน (กรณี

ชำระเกิน 15 วัน

จะตMองชำระเงิน

เพ่ิมตามอัตราท่ี

กฎหมายกำหนด) 

2. หน#วยงาน

ผูMรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ช่ือ) / องค]การ

บริหารส#วนตำบล

.....(ระบุช่ือ) / 

เมืองพัทยา) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  46  วัน 

 

14. งานบริการน้ีผ2านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล6ว  

ยังไม#ผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน2วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนหรือบัตรท่ี

ออกใหMโดยหน#วยงาน

ของรัฐพรMอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบMานพรMอม

สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

แผนผังแสดงสถานท่ีต้ัง

หรือแสดงปJาย

รายละเอียดเก่ียวกับ

ปJายวันเดือนปlท่ีติดต้ัง

หรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หลักฐานการประกอบ

กิจการเช#นสำเนาใบ

ทะเบียนการคMาสำเนา

ทะเบียนพาณิชย]สำเนา

ทะเบียนภาษีมูลค#าเพ่ิม 

- 0 1 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรองนิติ

บุคคล (กรณีนิติบุคคล) 

พรMอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 
สำเนาใบเสร็จรับเงิน

ภาษีปJาย (ถMามี)  

- 0 1 ชุด - 

7) 

หนังสือมอบอำนาจ 

(กรณีมอบอำนาจใหM

ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม:พบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
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16. ค2าธรรมเนียม 

ไม:มีขQอมูลค:าธรรมเนียม 

17. ช2องทางการร6องเรียน 

1) ช2องทางการร6องเรียน เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

หมายเหตุ ( เลขท่ี -  หมู:ท่ี 12 ตำบลน้ำคำใหญ: อำเภอเมืองยโสธร จังหวัดยโสธร 35000 /โทร,โทรสาร 045-

714174 ต:อ 13,17/ เว็บไซตF http://namkamyai.go.th) 

  

18. ตัวอย2างแบบฟอร\ม ตัวอย2าง และคู2มือการกรอก  

1) 1. แบบแจMงรายการเพ่ือเสียภาษีปJาย (ภ.ป. 1) 2. แบบย่ืนอุทธรณ]ภาษีปJาย (ภ.ป. 4) 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ\ 18 พฤษภาคม 2564 

สถานะ เผยแพร#คู#มือบนเว็บไซต]แลMว 

จัดทำโดย นายธงไชย  สายโสภา 

อนุมัติโดย นายชาติชาย ภักดีบุตร 

เผยแพร2โดย นายธงไชย  สายโสภา 

 

 

 
 


