
 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
งานสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 

 
• การขอใบอนุญาตสถานที่จำหน่ายอาหารและสะสมอาหาร 

พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร  

• การขอรับหนังสือรบัรองการแจ้งสถานที่จำหน่ายอาหาร
และสถานที่สะสมอาหาร 

• การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

• การขอใบอนุญาตกำจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย 
 
 

 

 
งานสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 

สำนักปลัดเทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ อำเภอเมือง จังหวัดยโสธร 



คู่มือการปฏิบัติงาน : การขอใบอนุญาตสถานที่จำหน่ายอาหารและสะสมอาหาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม สำนักปลัดเทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ 
             
 
หน่วยงานที่ให้บริการ การขอใบอนุญาตสถานที่จำหน่ายอาหารและสะสมอาหาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริการบริหารส่วนตำบลเชียงเพ็ง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 
งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม สำนักปลัดเทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ 
โทร. 0 4571 4174 ต่อ 11 
 
ระยะเวลาการให้บริการ 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

 
๑. หลักเกณฑ์ วิธีการ 

     ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 
๒๐๐ ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด และพ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร จะต้องยื่น
ขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตาม
แบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาล
ตำบลน้ำคำใหญ่ เรื่อง สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2560 ณ งาน
สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม สำนักปลัดเทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ 

เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
(๑) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องครบถ้วน 
(๒) หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่เทศบัญญัติ

เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ เรื่อง สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2560
กำหนด 

(๓) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ท่ีเทศบาลตำบลน้ำคำ
ใหญ่กำหนด    

 
 
 
 



ขั้นตอนและวิธีการให้บริการ 
 

ขั้นตอน เวลา หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ 

1. ตรวจสอบเอกสารของผู้ขอรับใบอนุญาตที่ยื่นคำขอใบอนุญาตจัดตั้ง
สถานที่จำหน่ายอาหารและสะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 
พร้อมทั้งหลักฐานที่ เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่กำหนด 

1๐ 
นาท ี

งานสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารทันที 
* กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/
เพ่ิมเติม เพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ขณะนั้น ให้
จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหรือหลักฐานที่ยื่น
เพ่ิมเติมในระยะเวลาที่กำหนด โดยเจ้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามใน
บันทึกนั้นด้วย 

๓๐ 
นาท ี

3. เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
* กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาต่อ
ใบอนุญาต 
* กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ 

๑ วัน 

4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต 
 
๑) กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตรับทราบ

เพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่
กำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์รับใบอนุญาต เว้นแต่จะ
มีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

๒) กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่
จำหน่ายและสะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร และพ้ืนที่
ไม่เกิน 200 ตารางเมตร  แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ์
ในการอุทธรณ์ 
 

๑๐ วัน 

5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งต่อใบอนุญาต) ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่
กำหนด (ตามเทศบัญญัติ เรื่อง สถานที่จำหน่ายอาหารและสะสม
อาหาร พ.ศ. ๒560) 

1 วัน 

 
 
 
 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง เช่น สำเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคารตามกฎหมาย

ว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
๔. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้งและผู้ช่วยจำหน่ายอาหาร หรือเอกสารหลักฐานที่

แสดงว่าผ่านการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร จำนวน ๑ ฉบับ 
๕. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจำหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่) จำนวน ๑ ฉบับ 
๖. อ่ืนๆ ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นเห็นสมควร 

 
ค่าธรรมเนียม 

  

ลำดับ รายการ 
อัตราค่าธรรมเนียมต่อปี 

(บาท) 

๑ อัตราค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจ้ง สถานที่
จำหน่ายอาหารและสะสมอาหาร  

 

1. มีพื้นประกอบการไม่เกิน 200 ตารางเมตร 50 

๒ อัตราค่าใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสะสมอาหาร  

1. พื้นที่ประกอบการเกิน 200 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 400  
ตารางเมตร 

100 

2. พื้นที่ประกอบการเกิน 400 ตารางเมตรขึ้นไป 200 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลง ที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ งานสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ และ ทางเว็บไซต์ www.Namkamyai.go.th ทางไปรษณีย์ เวที
ประชาคม  
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 2. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 3. เทศบัญญัติเทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ เรื่อง สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 
2560  

http://www.namkamyai.go.th/


  



  



  



  



  



  



 

 

  



คู่มือปฏิบัติงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ 
             
 
หน่วยงานที่ให้บริการ การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 
งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ 
โทร. 0 4571 4174 ต่อ 11 
 
ระยะเวลาการให้บริการ 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

 
๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ 

         ผู้ใดประสงค์ขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภท
กิจการ (ตามทีเ่ทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ กำหนดไว้ในเทศบัญญัติ เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ เรื่อง 
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕57 ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ภายใน ๓๐ วัน  ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ ๑ ปี 
นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไป
จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มา
ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็น
ผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
          ทั้งนี้หากมายื่นขอต่อใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่
กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มอีกร้อยละ ๒๐ ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ และกรณีท่ีผู้ประกอบการ
ค้าชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกิน ๒ ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการ
ไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน 

๓. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
(๔) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องครบถ้วน 
(๕) แนบสำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่

ขออนุญาต 
(๖) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจกรแต่ละประเภทต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 



(๗) หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่เทศบาลตำบล
น้ำคำใหญ ่กำหนดไว้ในเทศบัญญัติ  เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕58 

(๘) ในการออกใบอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจกำหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะให้ผู้รับใบอนุญาต
ปฏิบัติ เพื่อป้องกันอันตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนเพิ่มเติมจากท่ีกำหนดไว้ทั่วไปก็ได้ 

(๙) ใบอนุญาตให้ใช้สำหรับกิจการประเภทเดียวและสถานที่แห่งเดียว 
(๑๐) ใบอนุญาตที่ออกให้มีอายุหนึ่งปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาตและให้ใช้ได้เพียงเขตอำนาจของ

เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ เท่านั้น 
(๑๑) ผู้ที่ได้รับอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ที่ประกอบ

กิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 
    

 
ขั้นตอนและวิธีการให้บริการ 

 
ขั้นตอน เวลา หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบ 
6. ตรวจสอบเอกสารของผู้ขอรับใบอนุญาตที่ยื่นคำขอรับใบอนุญาต

ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ) 
15 
นาที 

 
 
 
 
 
 
 
 
งานสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

 

7. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารทันที 
* กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติม 
เพ่ือดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ขณะนั้น ให้จัดทำบันทึก
ความบกพร่องและรายงานเอกสารหรือหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติมใน
ระยะเวลาที่กำหนด โดยเจ้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามในบันทึกนั้นด้วย 

๓๐ 
นาที 

8. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง ณ สถานประกอบการ โดยตรวจด้าน
สุขลักษณะ 
* กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
* กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ 

๑ วัน 

9. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต 
 
๓) กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตรับทราบเพ่ือ

มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่
กำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์รับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี
เหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

๔) กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต้อสุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิ์ในการอุทธรณ์ 

๑๕ 
วัน 

 
 
 
งานสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

 



10. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่
กำหนด (ตามประเภทของกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพตามเทศ
บัญญัติพร้อมรับใบอนุญาต 

1 วัน 

 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
๗. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๘. สำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน ๑ ฉบับ 
๙. สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิ์อ่ืนใด ตามกฎหมายอื่นใดในการใช้ประโยชน์สถานที่ท่ีใช้

ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ จำนวน ๑ ฉบับ 
๑๐. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้

ประกอบกิจการได้ตามท่ีขออนุญาต จำนวน ๑ ฉบับ 
๑๑. อ่ืนๆ ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นเห็นสมควร 

 
ค่าธรรมเนียม 

อัตราค่าธรรมเนียมตามท้ายเทศบัญญัติ เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 
2557  
 
 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลง ที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ งานสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ โทรศัพท์ : 0 4571 4174 ต่อ ๑๑ ทางเว็บไซต์ 
www.Namkamyai.go.th ทางไปรษณีย์ เวทีประชาคม 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 1. พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม มาตรา 63 
 2. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 3. เทศบัญญัติเทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2557 
 

 

 

http://www.namkamyai.go.th/


คำร้องขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

      เขียนที่................................................. 
วันที่...............เดือน...................................พ.ศ............ 

 ข้าพเจ้า.....................................................................อายุ...............ปี สัญชาติ................... ...... 
อยู่บ้านเลขท่ี........................หมู่ที่...................ตรอก/ซอย..............ถนน....................แขวง............ ...................... 
ตำบล............................................อำเภอ.............................จังหวัด............................โทรศัพท์ ............................ 
 ขอยื่นขอ   รับใบอนุญาต  ขอต่อใบอนุญาต 
 ประกอบกิจการ 

 สถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสะสมอาหาร ประเภท.........................................................................  
โดยมีพ้ืนที่ประกอบกิจการ.......................................................ตารางเมตร  

  กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ประเภท........................................................................................  
     มีคนงาน.................................คน ใช้เครื่องจักรขนาด...............................แรงม้า  
  กิจการตลาดที่มีการจำหน่าย  (   ) เป็นประจำ  (   ) เป็นครั้งคราว  (   ) ตามวันนัด 
  กิจการจำหน่ายสินค้าในที่/ทางสาธารณะ จำหน่ายสินค้าประเภท..................................................  
      บริเวณ........................................ โดยวิธีการ...........................................  
  กิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย โดยทำเป็นประเภทธุรกิจ 
  (   ) เก็บขนสิ่งปฏิกูลโดยมีแหล่งกำจัดที่...................................................................................  
  (   ) กำจัดสิ่งปฏิกูลโดยระบบกำจัดอยู่ที่...................................................................................  
  (   ) เก็บขนมูลฝอย โดยมีแหล่งกำจัดอยู่ที่................................................................................  
  (   ) กำจัดมูลฝอย โดยมีแหล่งกำจัดอยู่ที่..................................................................................  
 

❑ จะหมดอายุลงใน วันที่ ............ เดือน .............................................พ.ศ. ................ 
❑ หมดอายุแล้วเมื่อ วันที่ ............ เดือน .............................................พ.ศ. ................ 

ต่อนายก................................................................พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสาร 
ประกอบการขออนุญาต/ขอต่อใบอนุญาต ดังนี้ 

๑) สำเนาบัตรประจำตัว..................................................(ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
๒) สำเนาทะเบียนบ้าน 
๓) หลักฐานการขออนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง คือ 

๓.๑ ..................................................................................  
๓.๒ ..................................................................................  

 ๔) .............................................................................................  
 ๕) .............................................................................................  
  
 
 
 
       



แผนผังแสดงท่ีตั้งสถานประกอบกิจการโดยสังเขป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความในแบบคำขอใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
            
      (ลงชื่อ)..........................................................ผู้ขออนุญาต 
       (.....................................................) 
จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 
(   ) เห็นสมควรอนุญาต และควรกำหนดเงื่อนไข ดังนี้ 
............................................................................................................................. ................................................. 
(   ) เห็นควรไม่อนุญาต เพราะ
............................................................................................................................. .................................................
..............................................................................................................................................................................  
 
 
      (ลงชื่อ)........................................................ 
       (...................................................) 
      ตำแหน่ง........................................................ 
        วันที่............/.............../............................. 
 

คำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
    
(   )  อนุญาตให้ประกอบการได้ 
(   )  ไม่อนุญาตให้ประกอบการ 
 

ลงชื่อ.................................................เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
     (..............................................) 

 
 



 
 
 

  



  



  



  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  



  



  



  



  



  



  



คู่มือปฏิบัติงาน : การขอใบอนุญาตกำจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม สำนักปลัดเทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ 
             
 
หน่วยงานที่ให้บริการ การขอต่ออายุใบอนุญาตกำจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริการบริหารส่วนตำบลเชียงเพ็ง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 
งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ 
โทร. 0 4571 4174 
 
ระยะเวลาการให้บริการ 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

๔. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
     ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล โดยทำเป็น
ธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น
หรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ ๓๐ วัน (นับตั้งแต่วันที่อนุญาต) โดยยื่ นคำขอ
ตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามที่เทศบาลตำบล
น้ำคำใหญ่กำหนด เรื่อง การกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย (แก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560      
ณ งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ 
เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
(๑๒) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องครบถ้วน 
(๑๓) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบการ ด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูล ด้านผู้ขับขี่และ

ผู้ปฏิบัติงานประจำยานพาหนะ ด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
และมีวิธีการควบคุมกำกับการขนส่งเพื่อป้องกันการลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ ที่เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่กำหนด เรื่อง การกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย (แก้ไข
เพ่ิมเติมฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 

(๑๔) หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่เทศบาล
ตำบลน้ำคำใหญ่ เรื่อง การกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย (แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 
 
 
 



ขั้นตอนและวิธีการให้บริการ 
ขั้นตอน เวลา หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบ 
11. ตรวจสอบเอกสารของผู้ขอต่อใบอนุญาตที่ยื่นคำขอใบอนุญาตกำจัด

สิ่งปฏิกูลมูลฝอย พร้อมทั้งหลักฐานที่เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่กำหนด 
1๐ 
นาท ี

งานสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม
เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ่ 
 

12. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารทันที 
* กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/
เพ่ิมเติม เพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ขณะนั้น ให้
จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหรือหลักฐานที่ยื่น
เพ่ิมเติมในระยะเวลาที่กำหนด โดยเจ้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามใน
บันทึกนั้นด้วย 

๓๐ 
นาท ี

13. เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
* กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาต่อ
ใบอนุญาต 
* กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ 

๑ วัน 

14. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต 
๕) กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตรับทราบ

เพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ เทศบาลน้ำคำใหญ่ 
กำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์รับใบอนุญาต เว้นแต่จะ
มีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

๖) กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตกำจัดสิ่งปฏิกูลมูล
ฝอย  แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ์ในการอุทธรณ์ 
 

๑๐ วัน 

15. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งต่อใบอนุญาต) ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ 
กำหนด (ตามประเภทของกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพตาม
ข้อบัญญัติพร้อมรับใบอนุญาต 

1 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
๑๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๑๓. สำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน ๑ ฉบับ 
๑๔. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับกำจัดสิ่งปฏิกูลที่ได้รับอนุญาตและมีการกำเนินกิจการที่ถูกต้อง

ตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผู้กำจัดสิ่งปฏิกูล  จำนวน ๑ ฉบับ 
 
ค่าธรรมเนียม 

  
อัตราค่าธรรมเนียมในการเก็บ ขน สิ่งปฏิกูลมูลฝอย  5,๐๐๐ บาท ต่อปี 
 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลง ที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ งานสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ โทรศัพท์ : 0 4571 4174 ต่อ ๑๑ ทางเว็บไซต์ 
www.Namkamyai.go.th ทางไปรษณีย์ เวทีประชาคม 
 
กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม มาตรา 18 มาตรา 19  มาตรา 
20(4)  และมาตรา 44 
 2. พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2546 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม มาตรา 50 (3) และมาตรา 60 
 3. เทศบัญญัติเทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ เรื่อง การกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย (แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 
2) พ.ศ. 2560 
  

http://www.namkamyai.go.th/


ตัวอย่าง 
คำขอใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการทำการเก็บ ขน และกำจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอยติดเชื้อ 
 

เขียนที่..................................................... 
วันที่..................เดือน......................พ.ศ...................... 

 
ข้าพเจ้า................................................................................อายุ...............ป.ี............... ... สญัชาติ........................ 
โดย.................................................................................................................... ผู้มี อำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ปรากฏตาม..................................................................................................................... ...................................... 
ที่อยู่เลขที่.................หมู่ที่.............. ตรอก/ซอย...............................................ถนน............... .............................. 
แขวง/ตำบล.......................................................เขต/อำเภอ................................. จังหวัด........... ........................ 
หมายเลขโทรศัพท์..............................................................  
 ขอยื่นคำขอรับ   ใบอนุญาตประกอบ   ต่ออายุใบอนุญาต  ประกอบกิจการรับทำการเก็บ ขน 
และกำจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว 
 (   )  สำเนาบัตรประจำตัว (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
        เลขที่....................................วันที่ออกบัตร........................................วันหมดอายุ.................... ..... 
 (   )  สำเนาทะเบียนบ้าน 
 (   )  สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง ได้แก่............................................................................  
       ............................................................................................................................. .......................... 
 (   )  สำเนาใบอนุญาตประกอบการเก็บ ขน สิ่งปฏิกูล (ในกรณีขอต่ออายุ) 
 (   )  ใบมอบอำนาจ (ในกรณีมีการมอบอำนาจ) 
 (   )  หลักฐานอ่ืนๆ.......................................................................................................... ...................... 
 

 แผนผังแสดงสถานที่ในการกำจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความ เอกสาร ในคำขอรับใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
        (ลงชื่อ).................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต/ขอต่อใบอนุญาต 
                  (................................................)  



ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
 
เลขที่...........................ได้รับเรือ่งเมื่อวันที่..................เดือน..............................พ.ศ............. ................................. 
ตรวจสอบเอกสารแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
      ไม่ครบ คือ 

1. ................................................ 
2. ................................................ 
3. ................................................ 

 
(ลงชื่อ).......................................................... เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบ 
 (.................................................) 
ตำแหน่ง......................................................... 

 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ส่วนของผู้ขออนุญาต 
 
เลขที่...........................ได้รับเรือ่งเมื่อวันที่..................เดือน..............................พ.ศ............. ................................. 
ตรวจสอบเอกสารแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
      ไม่ครบ คือ 

1. ................................................ 
2. ................................................ 
3. ................................................ 

 
 
ดังนั้น กรุณานำเอกสารหลักฐานที่ยังไม่ครบทั้งหมดมายื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายใน..........วัน นับตั้งแต่
วันนี้เป็นต้นไป 
 
 

(ลงชื่อ).......................................................... ผู้ขออนุญาต 
 (.................................................) 
ตำแหน่ง......................................................... 

 
 
 
 
 
 



การดำเนินการของเจ้าหน้าที่ 
 (     )  เอกสารการขออนุญาตครบถ้วน 
 (     )  เอกสารไม่ครบ และได้ดำเนินการแล้วดังนี้ 
 

 ๑)........................................................................................................................... .......... 
 ๒)........................................................................................................................... .......... 
 
     (ลงชื่อ).................................................เจ้าหน้าที่ 
                (...............................................) 
 
คำสั่ง เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 (     )  อนุญาตให้ประกอบกิจการได้ 
 (     )  ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 
 
     (ลงชื่อ).............................................เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
             (...............................................) 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



แบบ สอ.๔ 
 
 
 
 
 

ใบอนุญาต 
ประกอบกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูล หรือมูลฝอย 

 
เลขที่............../...............                           
  อนุญาตให้  บุคคลธรรมดา  นิติบุคคล ชื่อ....................................................... .......... 
อายุ..............ปี สัญชาติ.....................เลขประจำตัวประชาชนเลขท่ี.................................................... ............... 
อยู่บ้าน/สำนักงาน เลขท่ี...................ตรอก/ซอย....................................ถนน................................หมู่ที่............ 
ตำบล...........................อำเภอ.................................จังหวัด.....................................โทรศัพท์.... ......................... 

๑. ประกอบกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูล ประเภท ก. รับทำการเก็บ ขน สิ่ง 
ปฏิกูล หรือมูลฝอยโดยทำเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับผลประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ 

ค่าธรรมเนียม....................... (..........................) ตามใบเสร็จรับเงินเลขท่ี.......................... 
ลงวันที่............เดือน.........................พ.ศ.............. จำนวนคนงาน...........คน ตั้งอยู่เลขท่ี..............หมู่ที่ ............... 
ตำบล..........................อำเภอ..........................จังหวัด............................. โทรศัพท์................... ........................... 
  ๒.  ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
   ๒.๑ ต้องปฏิบัติตามข้อบัญญัติเทศบาลตำบลน้ำคำใหญ่ เรื่อง การกำจัดสิ่งปฏิกูลมูล
ฝอย พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 
  ใบอนุญาตนี้ใช้ได้จนถึงวันที่..................เดือน.....................................พ.ศ...........................  
 

  ออกให้ ณ วันที่........เดือน.................พ.ศ............ 
 
 

(ลงชื่อ)……………………………………….. เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 (......................................) 
   (ประทับตราเทศบาล) 

 
 

 
 
 
 

 


