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คู#มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

2. หน2วยงานเจ6าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน#วยเดียว  

4. หมวดหมู2ของงานบริการ : รับแจKง  

5. กฎหมายท่ีให6อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข6อง: 

1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 

 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีให6บริการ : ทKองถ่ิน  

8. กฎหมายข6อบังคับ/ข6อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข6อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 

9. ข6อมูลสถิติ 

 จำนวนเฉล่ียต2อเดือน 0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีน6อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ6างอิงของคู2มือประชาชน [สำเนาคู#มือประชาชน] การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 25/05/2558 16:24  

11. ช2องทางการให6บริการ  

1) สถานท่ีให*บริการ สถานท่ีให*บริการ ท่ีทำการเทศบาลตำบลน้ำคำใหญA  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

โทรศัพทH , โทรสาร 045-714174 ตAอ 12,17 / ติดตAอดRวยตนเอง ณ หนAวยงาน 

ระยะเวลาเป5ดให*บริการ เปUดใหRบริการวันจันทรH ถึง วันศุกรH (เวRนวันหยุดราชการ) ต้ังแตAเวลา 08:30-16:30 น.   

(ไมAมีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ (-) 

12. หลักเกณฑ\ วิธีการ เง่ือนไข(ถ6ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 กำหนดใหKองค_กรปกครองส#วนทKองถ่ินมีหนKาท่ีในการรับชำระภาษีโรงเรือน

และท่ีดินจากทรัพย_สินท่ีเป̀นโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรKางอย#างอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใชKต#อเน่ืองกับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรKางอย#างอ่ืน

น้ันโดยมีหลักเกณฑ_วิธีการและเง่ือนไขดังน้ี 

1. องค_กรปกครองส#วนทKองถ่ิน (เทศบาล/องค_การบริหารส#วนตำบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ_ข้ันตอนและ 

วิธีการชำระภาษี 

2. แจKงใหKเจKาของทรัพย_สินทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย_สิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจKาของทรัพย_สินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย_สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ_ 
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4. องค_กรปกครองส#วนทKองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย_สินและแจKงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5.องค_กรปกครองส#วนทKองถ่ินรับชำระภาษี (เจKาของทรัพย_สินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

6. เจKาของทรัพย_สินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วันนับแต#ไดKรับแจKงการประเมินกรณีท่ีเจKาของทรัพย_สินชำระภาษีเกิน

เวลาท่ีกำหนดจะตKองชำระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกำหนด 

7. กรณีท่ีผูKรับประเมิน (เจKาของทรัพย_สิน) ไม#พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ_ต#อผูKบริหารทKองถ่ินไดKภายใน 15 วันนับแต#

ไดKรับแจKงการประเมินโดยผูKบริหารทKองถ่ินช้ีขาดและแจKงเจKาของทรัพย_สินทราบภายใน 30 วันนับจากวันท่ีเจKาของทรัพย_สิน

ย่ืนอุทธรณ_ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม#ถูกตKองหรือไม#ครบถKวนและไม#อาจแกKไขเพ่ิมเติมไดKในขณะน้ันผูK

รับคำขอและผูKย่ืนคำขอจะตKองลงนามบันทึกสองฝkายและรายการเอกสาร/หลักฐานร#วมกันพรKอมกำหนดระยะเวลาใหKผูKย่ืนคำ

ขอดำเนินการแกKไข/เพ่ิมเติมหากผูKย่ืนคำขอไม#ดำเนินการแกKไข/เพ่ิมเติมไดKภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผูKรับคำขอจะดำเนินการ

คืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจKาหนKาท่ีจะยังไม#พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกว#าผูKย่ืนคำขอจะดำเนินการแกKไขคำขอหรือ

ย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถKวนตามบันทึกสองฝkายน้ันเรียบรKอยแลKว 

10. ระยะเวลาการใหKบริการตามคู#มือเร่ิมนับหลังจากเจKาหนKาท่ีผูKรับคำขอไดKตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแลKว

เห็นว#ามีความครบถKวนตามท่ีระบุไวKในคู#มือประชาชน 

11.จะดำเนินการแจKงผลการพิจารณาใหKผูKย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต#วันท่ีพิจารณาแลKวเสร็จ 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส2วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให6บริการ 

ส2วนงาน / 

หน2วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจKาของทรัพย_สินย่ืนแบบ

แสดงรายการทรัพย_สิน 

(ภ.ร.ด.2) เพ่ือใหKพนักงาน

เจKาหนKาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(1. ระยะเวลา : 1 

วันนับแต#

ผูKรับบริการมาย่ืน

คำขอ 

2. หน#วยงาน

ผูKรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ช่ือ) / องค_การ

บริหารส#วนตำบล

.....(ระบุช่ือ) / 

เมืองพัทยา) 

2) 

การพิจารณา 

 

พนักงานเจKาหนKาท่ีพิจารณา

ตรวจสอบรายการทรัพย_สิน

ตามแบบแสดงรายการ

30 วัน เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วันนับ

จากวันท่ีย่ืนแบบ



3/5 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให6บริการ 

ส2วนงาน / 

หน2วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ทรัพย_สิน (ภ.ร.ด.2) และแจKง

การประเมินภาษีใหKเจKาของ

ทรัพย_สินดำเนินการชำระ

ภาษี 

 

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

แสดงรายการ

ทรัพย_สิน 

(ภ.ร.ด.2) (ตาม

พระราชบัญญัติวิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครองฯ) 

2. หน#วยงาน

ผูKรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ช่ือ) / องค_การ

บริหารส#วนตำบล

.....(ระบุช่ือ) / 

เมืองพัทยา) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  31 วัน 

 

14. งานบริการน้ีผ2านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล6ว  

ยังไม#ผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน2วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนหรือบัตรอ่ืน

ท่ีออกใหKโดยหน#วยงาน

ของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบKานพรKอม

สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานแสดง

กรรมสิทธ์ิโรงเรือนและ

ท่ีดินพรKอมสำเนาเช#น

- 1 1 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

โฉนดท่ีดินใบอนุญาต

ปลูกสรKางหนังสือ

สัญญาซ้ือขายหรือใหK

โรงเรือนฯ 

 

 

 

 

 

 

4) 

หลักฐานการประกอบ

กิจการพรKอมสำเนา

เช#นใบทะเบียนการคKา

ทะเบียนพาณิชย_

ทะเบียนภาษีมูลค#าเพ่ิม

หรือใบอนุญาต

ประกอบกิจการคKาของ

ฝkายส่ิงแวดลKอม

 สัญญาเช#า

อาคาร 

- 1 1 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรองนิติ

บุคคลและงบแสดง

ฐานะการเงิน (กรณีนิติ

บุคคล) พรKอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 

หนังสือมอบอำนาจ 

(กรณีมอบอำนาจใหK

ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมAพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

 

16. ค2าธรรมเนียม 

ไมAมีขRอมูลคAาธรรมเนียม 
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17. ช2องทางการร6องเรียน 

1) ช2องทางการร6องเรียน เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

หมายเหตุ ( เลขท่ี -  หมูAท่ี 12 ตำบลน้ำคำใหญA อำเภอเมืองยโสธร จังหวัดยโสธร 35000 /โทร,โทรสาร 045-

714174 ตAอ 13,17/ เว็บไซตH http://namkamyai.go.th) 

  

18. ตัวอย2างแบบฟอร\ม ตัวอย2าง และคู2มือการกรอก  

1) 1. แบบแจKงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคำรKองขอใหKพิจารณาการประเมินภาษี

โรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9) 

- 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ\ 18 พฤษภาคม 2564 

สถานะ เผยแพร#คู#มือบนเว็บไซต_แลKว 

จัดทำโดย นายธงไชย  สายโสภา 

อนุมัติโดย นายชาติชาย ภักดีบุตร 

เผยแพร2โดย นายธงไชย  สายโสภา 

 

 

 

 


