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คู#มือสำหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 

หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 

2. หน2วยงานเจ6าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหNบริการในส#วนภูมิภาคและส#วนทNองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหน#วยเดียว)  

4. หมวดหมู2ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให6อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข6อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสำคัญดNานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พ้ืนท่ีให6บริการ: ทNองถ่ิน  

8. กฎหมายข6อบังคับ/ข6อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขNอบัญญัติ

ทNองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข6อกำหนด ฯลฯ 45 วัน 

9. ข6อมูลสถิติ 

 จำนวนเฉล่ียต2อเดือน 0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีน6อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ6างอิงของคู2มือประชาชน [สำเนาคู#มือประชาชน] การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 21/05/2558 

15:21  

11. ช2องทางการให6บริการ  

1) สถานท่ีให6บริการ ท่ีทำการเทศบาลตำบลน้ำคำใหญ<  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร โทรศัพทG, โทรสาร 045-

714174 ต<อ 13 , 17 / ติดต<อดQวยตนเอง ณ หน<วยงาน 

ระยะเวลาเปZดให6บริการ เปTดใหQบริการวันจันทรG ถึง วันศุกรG (เวQนวันหยุดราชการ) ต้ังแต<เวลา 08:30-16:30 น.   

(ไม<มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ] วิธีการ เง่ือนไข(ถ6ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู�ใดจะดัดแปลงอาคารต�องได�รับใบอนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ินโดยเจNาพนักงานทNองถ่ินตNองตรวจพิจารณา

และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจNงคำส่ังไม#อนุญาตพรNอมดNวยเหตุผลใหNผูNขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแต#วันท่ีไดN

รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเปbนท่ีเจNาพนักงานทNองถ่ินไม#อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม#อาจมีคำส่ังไม#อนุญาตไดNภายใน

กำหนดเวลาใหNขยายเวลาออกไปไดNอีกไม#เกิน 2คราวคราวละไม#เกิน 45วันแต#ตNองมีหนังสือแจNงการขยายเวลาและเหตุจำเปbน

แต#ละคราวใหNผูNขอรับใบอนุญาตทราบก#อนส้ินกำหนดเวลาหรือตามท่ีไดNขยายเวลาไวNน้ันแลNวแต#กรณี 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส2วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให6บริการ 

ส2วนงาน / 

หน2วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ย่ืนความประสงคcดัดแปลง

อาคารพรNอมเอกสาร 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(องคcกรปกครอง

ส#วนทNองถ่ินใน

พ้ืนท่ีท่ีจะ

ดำเนินการขอ

อนุญาตดัดแปลง

อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจNาพนักงานทNองถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

 

2 วัน เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(องคcกรปกครอง

ส#วนทNองถ่ินใน

พ้ืนท่ีท่ีจะ

ดำเนินการขอ

อนุญาตดัดแปลง

อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจNาพนักงานทNองถ่ิน

ดำเนินการตรวจสอบการใชN

ประโยชนcท่ีดินตามกฎหมาย

ว#าดNวยการผังเมืองตรวจสอบ

สถานท่ีก#อสรNางจัดทำผัง

บริเวณแผนท่ีสังเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวขNองเช#นประกาศ

กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ

เขตปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

 

7 วัน เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(องคcกรปกครอง

ส#วนทNองถ่ินใน

พ้ืนท่ีท่ีจะ

ดำเนินการขอ

อนุญาตดัดแปลง

อาคาร) 

4) 

การพิจารณา 

 

เจNาพนักงานทNองถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต   

(อ.1) และแจNงใหNผูNขอมารับ

ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร 

(น.1) 

35 วัน เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(องคcกรปกครอง

ส#วนทNองถ่ินใน

พ้ืนท่ีท่ีจะ

ดำเนินการขอ

อนุญาตดัดแปลง

อาคาร) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให6บริการ 

ส2วนงาน / 

หน2วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 

14. งานบริการน้ีผ2านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล6ว  

ยังไม#ผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน2วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคำขอ

อนุญาตก#อสรNาง

อาคาร  (แบบข. 

1) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส#วน

ของผูNขออนุญาต) 

2) 

ใบอนุญาต

ก#อสรNางอาคาร

เดิมท่ีไดNรับ

อนุญาตหรือใบรับ

แจNง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส#วน

ของผูNขออนุญาต) 

3) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท#าตNนฉบับทุก

หนNาพรNอม

เจNาของท่ีดินลง

นามรับรองสำเนา

ทุกหนNากรณีผูNขอ

- 0 1 ชุด (เอกสารในส#วน

ของผูNขออนุญาต) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อนุญาตไม#ใช#

เจNาของท่ีดินตNอง

มีหนังสือยินยอม

ของเจNาของท่ีดิน

ใหNก#อสรNางอาคาร

ในท่ีดิน 

4) 

ใบอนุญาตใหNใชN

ท่ีดินและ

ประกอบกิจการ

ในนิคม

อุตสาหกรรมหรือ

ใบอนุญาตฯฉบับ

ต#ออายุหรือ

ใบอนุญาตใหNใชN

ท่ีดินและ

ประกอบกิจการ 

(ส#วนขยาย) 

พรNอมเง่ือนไขและ

แผนผังท่ีดินแนบ

ทNาย (กรณีอาคาร

อยู#ในนิคม

อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส#วน

ของผูNขออนุญาต) 

5) 

กรณีท่ีมีการมอบ

อำนาจตNองมี

หนังสือมอบ

อำนาจติดอากร

แสตมปi 30 บาท

พรNอมสำเนาบัตร

ประจำตัว

ประชาชนสำเนา

ทะเบียนบNานหรือ

หนังสือเดินทาง

ของผูNมอบและ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส#วน

ของผูNขออนุญาต) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ผูNรับมอบอำนาจ 

6) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนและ

สำเนาทะเบียน

บNานของผูNมี

อำนาจลงนาม

แทนนิติบุคคล

ผูNรับมอบอำนาจ

เจNาของท่ีดิน 

(กรณีเจNาของท่ีดิน

เปbนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส#วน

ของผูNขออนุญาต) 

7) 

หนังสือยินยอมใหN

ชิดเขตท่ีดินต#าง

เจNาของ (กรณี

ก#อสรNางอาคารชิด

เขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส#วน

ของผูNขออนุญาต) 

8) 

หนังสือรับรอง

ของสถาปนิก

ผูNออกแบบพรNอม

สำเนาใบอนุญาต

เปbนผูNประกอบ

วิชาชีพ

สถาปkตยกรรม

ควบคุม (กรณีท่ี

เปbนอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู#

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปkตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส#วน

ของผูNออกแบบ

และควบคุมงาน) 

9) 

หนังสือรับรอง

ของวิศวกร

ผูNออกแบบพรNอม

- 1 0 ชุด (เอกสารในส#วน

ของผูNออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สำเนาใบอนุญาต

เปbนผูNประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม (กรณีท่ี

เปbนอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู#

ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

10) 

แผนผังบริเวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลนท่ีมี

ลายมือช่ือพรNอม

กับเขียนช่ือตัว

บรรจงและ

คุณวุฒิท่ีอยู#ของ

สถาปนิกและ

วิศวกรผูNออกแบบ

ตามกฎกระทรวง

ฉบับท่ี 10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส#วน

ของผูNออกแบบ

และควบคุมงาน) 

11) 

รายการคำนวณ

โครงสรNางแผ#นปก

ระบุช่ือเจNาของ

อาคารช่ืออาคาร

สถานท่ีก#อสรNาง

ช่ือคุณวุฒิท่ีอยู#

ของวิศวกรผูN

คำนวณพรNอมลง

นามทุกแผ#น          

(กรณีอาคาร

สาธารณะอาคาร

- 1 0 ชุด (เอกสารในส#วน

ของผูNออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พิเศษอาคารท่ี

ก#อสรNางดNวยวัสดุ

ถาวรและทนไฟ

เปbนส#วนใหญ#) 

กรณีอาคารบาง

ประเภทท่ีต้ังอยู#

ในบริเวณท่ีตNองมี

การคำนวณใหN

อาคารสามารถรับ

แรงส่ันสะเทือน

จากแผ#นดินไหว

ไดNตาม

กฎกระทรวง

กำหนดการรับ

น้ำหนักความ

ตNานทานความ

คงทนของอาคาร

และพ้ืนดินท่ี

รองรับอาคารใน

การตNานทาน

แรงส่ันสะเทือน

ของแผ#นดินไหว

พ.ศ. 2550 ตNอง

แสดงรายละเอียด

การคำนวณการ

ออกแบบ

โครงสรNาง 

12) 

กรณีใชNหน#วยแรง

เกินกว#าค#าท่ี

กำหนดใน

กฎกระทรวงฉบับ

ท่ี 6 พ.ศ. 2527 

เช#นใชNค#า fc > 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส#วน

ของผูNออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

65 ksc. หรือค#า 

fc’> 173.3 ksc. 

ใหNแนบเอกสาร

แสดงผลการ

ทดสอบความ

ม่ันคงแข็งแรงของ

วัสดุท่ีรับรองโดย

สถาบันท่ีเช่ือถือ

ไดNวิศวกรผูN

คำนวณและผูNขอ

อนุญาตลงนาม 

13) 

กรณีอาคารท่ีเขNา

ข#ายตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ท่ี 48 พ.ศ. 2540 

ตNองมีระยะของ

คอนกรีตท่ีหุNม

เหล็กเสริมหรือ

คอนกรีตหุNมเหล็ก

ไม#นNอยกว#าท่ี

กำหนดใน

กฎกระทรวงหรือ

มีเอกสารรับรอง

อัตราการทนไฟ

จากสถาบันท่ี

เช่ือถือไดN

ประกอบการขอ

อนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส#วน

ของผูNออกแบบ

และควบคุมงาน) 

14) 

หนังสือยินยอม

เปbนผูNควบคุมงาน

ของสถาปนิกผูN

ควบคุมการ

ก#อสรNางพรNอม

- 1 0 ชุด (เอกสารในส#วน

ของผูNออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สำเนาใบอนุญาต

เปbนผูNประกอบ

วิชาชีพ

สถาปkตยกรรม

ควบคุม (กรณี

อาคารท่ีตNองมี

สถาปนิกควบคุม

งาน) 

15) 

หนังสือยินยอม

เปbนผูNควบคุมงาน

ของวิศวกรผูN

ควบคุมการ

ก#อสรNางพรNอม

สำเนาใบอนุญาต

เปbนผูNประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม (กรณี

อาคารท่ีตNองมี

วิศวกรควบคุม

งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส#วน

ของผูNออกแบบ

และควบคุมงาน) 

16) 

แบบแปลนและ

รายการคำนวณ

งานระบบของ

อาคารตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ท่ี 33 (พ.ศ. 

2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตNองย่ืน

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเปbนอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ#พิเศษ) 

17) 

หนังสือรับรอง

ของผูNประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผูNออกแบบ

ระบบปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตNองย่ืน

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเปbนอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ#พิเศษ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

18) 

หนังสือรับรอง

ของผูNประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผูNออกแบบ

ระบบไฟฟuา 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตNองย่ืน

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเปbนอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ#พิเศษ) 

19) 

หนังสือรับรอง

ของผูNประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมและ

วิศวกรผูNออกแบบ

ระบบปuองกัน

เพลิงไหมN 

- 1 1 ชุด (เอกสารท่ีตNองย่ืน

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเปbนอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ#พิเศษ) 

20) 

หนังสือรับรอง

ของผูNประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผูNออกแบบ

ระบบบำบัดน้ำ

เสียและการ

ระบายน้ำท้ิง 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตNองย่ืน

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเปbนอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ#พิเศษ) 

21) 

หนังสือรับรอง

ของผูNประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผูNออกแบบ

ระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตNองย่ืน

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเปbนอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ#พิเศษ) 

22) 

หนังสือรับรอง

ของผูNประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผูNออกแบบ

ระบบลิฟตc 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตNองย่ืน

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเปbนอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ#พิเศษ) 
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16. ค2าธรรมเนียม 

1) เปgนไปตามหลักเกณฑ]ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 

ค2าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช2องทางการร6องเรียน 

1) ช2องทางการร6องเรียน เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

หมายเหตุ ( เลขท่ี - หมู<ท่ี 12  ตำบลน้ำคำใหญ<  อำเภอเมืองยโสธร จังหวัดยโสธร 35000 /โทร,โทรสาร 045-

714174 ต<อ 13 , 17 / เว็บไซตG http://namkamyai.go.th/) 

18. ตัวอย2างแบบฟอร]ม ตัวอย2าง และคู2มือการกรอก  

ไม<มีแบบฟอรGม ตัวอย<าง และคู<มือการกรอก 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ] 18 พฤษภาคม 2564 

สถานะ เผยแพร#คู#มือบนเว็บไซตcแลNว 

จัดทำโดย นายธงไชย  สายโสภา 

อนุมัติโดย นายชาติชาย ภักดีบุตร 

เผยแพร2โดย นายธงไชย  สายโสภา 

 

 

 

 


