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คู#มือสำหรับประชาชน : การแจ7งถมดิน 

หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน : การแจIงถมดิน 

2. หน2วยงานเจ6าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหIบริการในส#วนภูมิภาคและส#วนทIองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหน#วยเดียว)  

4. หมวดหมู2ของงานบริการ : รับแจIง  

5. กฎหมายท่ีให6อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข6อง: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีให6บริการ: ทIองถ่ิน  

8. กฎหมายข6อบังคับ/ข6อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข6อกำหนด ฯลฯ 7 วัน 

9. ข6อมูลสถิติ 

 จำนวนเฉล่ียต2อเดือน 0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีน6อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ6างอิงของคู2มือประชาชน [สำเนาคู#มือประชาชน] การแจIงถมดิน 21/05/2558 14:26  

11. ช2องทางการให6บริการ  

1) สถานท่ีให6บริการ ท่ีทำการเทศบาลตำบลน้ำคำใหญ<  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร โทรศัพทI, โทรสาร 045-

714174 ต<อ 13 ,17 / ติดต<อดSวยตนเอง ณ หน<วยงาน 

ระยะเวลาเปZดให6บริการ เปVดใหSบริการวันจันทรI ถึง วันศุกรI (เวSนวันหยุดราชการ) ต้ังแต<เวลา 08:30-16:30 น.   

(ไม<มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ] วิธีการ เง่ือนไข(ถ6ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การถมดินท่ีตIองแจIงต#อเจIาพนักงานทIองถ่ินจะตIองมีองคaประกอบท่ีครบถIวนดังน้ี 

         1.1การดำเนินการถมดินน้ันจะตIองเปbนการดำเนินการในทIองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชIบังคับไดIแก# 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพัทยา 

              4) องคaกรปกครองส#วนทIองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจา

นุเบกษา 
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              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหIใชIบังคับกฎหมายว#าดIวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว#าดIวยการผังเมือง 

              7) ทIองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดใหIใชIบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชIกับกรณีองคaการบริหาร

ส#วนทIองถ่ินซ่ึงไม#อยู#ในเขตควบคุมอาคารและไม#อยู#ในเขตผังเมืองรวม) 

         1.2การดำเนินการถมดินเขIาลักษณะตามมาตรา 26 แห#งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคaจะทำการ

ถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว#าระดับท่ีดินต#างเจIาของท่ีอยู#ขIางเคียงและมีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพ้ืนท่ี

เกินกว#าท่ีเจIาพนักงานทIองถ่ินประกาศกำหนดซ่ึงการประกาศของเจIาพนักงานทIองถ่ินจะตIองไม#เปbนการขัดหรือแยIงกับ

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

     2. การพิจารณารับแจIงการถมดิน 

เจIาพนักงานทIองถ่ินตIองออกใบรับแจIงตามแบบท่ีเจIาพนักงานทIองถ่ินกำหนดเพ่ือเปbนหลักฐานการแจIงภายใน 7วันนับแต#

วันท่ีไดIรับแจIงถIาการแจIงเปbนไปโดยไม#ถูกตIองใหIเจIาพนักงานทIองถ่ินแจIงใหIแกIไขใหIถูกตIองภายใน 7วันนับแต#วันท่ีมีการแจIง

ถIาผูIแจIงไม#แกIไขใหIถูกตIองภายใน 7วันนับแต#วันท่ีผูIแจIงไดIรับแจIงใหIแกIไขใหIเจIาพนักงานทIองถ่ินมีอำนาจออกคำส่ังใหIการแจIง

เปbนอันส้ินผลกรณีถIาผูIแจIงไดIแกIไขใหIถูกตIองภายในเวลาท่ีกำหนดใหIเจIาพนักงานทIองถ่ินออกใบรับแจIงใหIแก#ผูIแจIงภายใน 3

วันนับแต#วันท่ีไดIรับแจIงท่ีถูกตIอง 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส2วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให6บริการ 

ส2วนงาน / 

หน2วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูIแจIงย่ืนเอกสารแจIงการถม

ดินตามท่ีกำหนดใหIเจIา

พนักงานทIองถ่ินดำเนินการ

ตรวจสอบขIอมูล 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(องคaกรปกครอง

ส#วนทIองถ่ินใน

พ้ืนท่ีท่ีจะ

ดำเนินการถมดิน) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจIาพนักงานทIองถ่ิน

ดำเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถูกตIอง) 

 

5 วัน เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(องคaกรปกครอง

ส#วนทIองถ่ินใน

พ้ืนท่ีท่ีจะ

ดำเนินการถมดิน) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจIาพนักงานทIองถ่ินออกใบ

รับแจIงและแจIงใหIผูIแจIงมา

รับใบรับแจIง 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(องคaกรปกครอง

ส#วนทIองถ่ินใน

พ้ืนท่ีท่ีจะ

ดำเนินการถมดิน) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 วัน 
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14. งานบริการน้ีผ2านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล6ว  

ยังไม#ผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน2วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แผนผังบริเวณท่ี

ประสงคaจะ

ดำเนินการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผังแสดงเขต

ท่ีดินและท่ีดิน

บริเวณขIางเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท#าตIนฉบับทุก

หนIาพรIอม

เจIาของท่ีดินลง

นามรับรองสำเนา

ทุกหนIา 

- 0 1 ชุด (กรณีผูIขออนุญาต

ไม#ใช#เจIาของท่ีดิน

ตIองมีหนังสือ

ยินยอมของ

เจIาของท่ีดินใหI

ก#อสรIางอาคารใน

ท่ีดิน) 

5) 

หนังสือมอบ

อำนาจกรณีใหI

บุคคลอ่ืนย่ืนแจIง

การถมดิน 

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

6) 

หนังสือยินยอม

ของเจIาของท่ีดิน

กรณีท่ีดินบุคคล

อ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคำนวณ 

(กรณีการถมดินท่ี

มีพ้ืนท่ีของเนินดิน

ติดต#อเปbนผืน

เดียวกันเกิน 

2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สูงของเนินดิน

ต้ังแต# 2 เมตรข้ึน

ไปวิศวกร

ผูIออกแบบและ

คำนวณตIองเปbนผูI

ไดIรับใบอนุญาต

ใหIประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมสาขา

วิศวกรรมโยธาไม#

ต่ำกว#าระดับ

สามัญวิศวกรกรณี

พ้ืนท่ีเกิน 2,000 

ตารางเมตรและมี

ความสูงของเนิน

ดินเกิน 5 เมตร

วิศวกรผูIออกแบบ

และคำนวณตIอง

เปbนผูIไดIรับ

ใบอนุญาตใหI

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สาขาวิศวกรรม

โยธาระดับวุฒิ

วิศวกร) 

8) 

ช่ือผูIควบคุมงาน 

(กรณีการถมดินท่ี

มีพ้ืนท่ีของเนินดิน

ติดต#อเปbนผืน

เดียวกันเกิน 

2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สูงของเนินดิน

ต้ังแต# 2 เมตรข้ึน

ไปตIองเปbนผูIไดIรับ

ใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรม

โยธา) 

- 1 0 ชุด - 

9) 
ช่ือและท่ีอยู#ของผูI

แจIงการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

 

16. ค2าธรรมเนียม 

1) ค2าธรรมเนียมต2อฉบับฉบับละ 500 บาท 

ค2าธรรมเนียม500 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ช2องทางการร6องเรียน 

1) ช2องทางการร6องเรียน เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

หมายเหตุ ( เลขท่ี -  หมู<ท่ี 12 ตำบลน้ำคำใหญ< อำเภอเมืองยโสธร จังหวัดยโสธร 35000 /โทร,โทรสาร 045-

714174 ต<อ 13,17/ เว็บไซตI http://namkamyai.go.th) 
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18. ตัวอย2างแบบฟอร]ม ตัวอย2าง และคู2มือการกรอก  

ไม<มีแบบฟอรIม ตัวอย<าง และคู<มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ] 18 พฤษภาคม 2564 

สถานะ เผยแพร#คู#มือบนเว็บไซตaแลIว 

จัดทำโดย นายธงไชย  สายโสภา 

อนุมัติโดย นายชาติชาย ภักดีบุตร 

เผยแพร2โดย นายธงไชย  สายโสภา 

 

 

 

 


