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คู#มือสำหรับประชาชน : การขอรับการสงเคราะห8ผู:ป;วยเอดส8 

หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน : การขอรับการสงเคราะหIผูKปMวยเอดสI 

2. หน2วยงานเจ6าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน#วยเดียว  

4. หมวดหมู2ของงานบริการ : รับแจKง  

5. กฎหมายท่ีให6อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข6อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว0าด1วยการจ0ายเงินสงเคราะห7เพ่ือการยังชีพขององค7กรปกครองส0วนท1องถ่ินพ.ศ. 2548 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีให6บริการ: ทKองถ่ิน  

8. กฎหมายข6อบังคับ/ข6อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข6อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 

9. ข6อมูลสถิติ 

 จำนวนเฉล่ียต2อเดือน  0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีน6อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ6างอิงของคู2มือประชาชน [สำเนาคู#มือประชาชน] การขอรับการสงเคราะหIผูKปMวยเอดสI   22/05/2558 16:47  

11. ช2องทางการให6บริการ  

1) สถานท่ีให6บริการ ท่ีทำการเทศบาลตำบลน้ำคำใหญ0  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร โทรศัพท7, โทรสาร 045-

714174  ต0อ  15 / ติดต0อด1วยตนเอง ณ หน0วยงาน 

ระยะเวลาเปZดให6บริการ เปXดให1บริการวันจันทร7 ถึง วันศุกร7 (เว1นวันหยุดราชการ) ต้ังแต0เวลา 08:30-16:30 น.   

(ไม0มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ] วิธีการ เง่ือนไข(ถ6ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว#าดKวยการจ#ายเงินสงเคราะหIเพ่ือการยังชีพขององคIกรปกครองส#วนทKองถ่ินพ.ศ. ๒๕๔๘

กำหนดใหKผูKปMวยเอดสIท่ีมีคุณสมบัติครบถKวนตามระเบียบฯและมีความประสงคIจะขอรับการสงเคราะหIใหKย่ืนคำขอต#อผูKบริหาร

ทKองถ่ินท่ีตนมีผูKลำเนาอยู#กรณีไม#สามารถเดินทางมาย่ืนคำขอรับการสงเคราะหIดKวยตนเองไดKจะมอบอำนาจใหKผูKอุปการะมา

ดำเนินการก็ไดK 
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หลักเกณฑ] 

ผูKมีสิทธิจะไดKรับเงินสงเคราะหIตKองเปgนผูKมีคุณสมบัติและไม#มีลักษณะตKองหKามดังต#อไปน้ี 

    1. เปgนผูKปMวยเอดสIท่ีแพทยIไดKรับรองและทำการวินิจฉัยแลKว 

    2. มีภูมิลำเนาอยู#ในเขตพ้ืนท่ีองคIกรปกครองส#วนทKองถ่ิน 

    3. มีรายไดKไม#เพียงพอแก#การยังชีพหรือถูกทอดท้ิงหรือขาดผูKอุปการะเล้ียงดูหรือไม#สามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองไดK

ในการขอรับการสงเคราะหIผูKปMวยเอดสIผูKปMวยเอดสIท่ีไดKรับความเดือดรKอนกว#าหรือผูKท่ีมีปkญหาซ้ำซKอนหรือผูKท่ีอยู#อาศัยอยู#ใน

พ้ืนท่ีห#างไกลทุรกันดารยากต#อการเขKาถึงบริการของรัฐเปgนผูKไดKรับการพิจารณาก#อน 

วิธีการ 

    1. ผูKปMวยเอดสIย่ืนคำขอตามแบบพรKอมเอกสารหลักฐานต#อองคIกรปกครองส#วนทKองถ่ินณท่ีทำการองคIกรปกครองส#วน

ทKองถ่ินดKวยตนเองหรือมอบอำนาจใหKผูKอุปการะมาดำเนินการก็ไดK 

    2. ผูKปMวยเอดสIรับการตรวจสภาพความเปgนอยู#คุณสมบัติว#าสมควรไดKรับการสงเคราะหIหรือไม#โดยพิจารณาจากความ

เดือดรKอนเปgนผูKท่ีมีปkญหาซ้ำซKอนหรือเปgนผูKท่ีอยู#อาศัยอยู#ในพ้ืนท่ีห#างไกลทุรกันดารยากต#อการเขKาถึงบริการของรัฐ 

    3.กรณีผูKปMวยเอดสIท่ีไดKรับเบ้ียยังชีพยKายท่ีอยู#ถือว#าขาดคุณสมบัติตามนัยแห#งระเบียบตKองไปย่ืนความประสงคIต#อองคIกร

ปกครองส#วนทKองถ่ินแห#งใหม#ท่ีตนยKายไปเพ่ือพิจารณาใหม# 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส2วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให6บริการ 

ส2วนงาน / 

หน2วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูKท่ีประสงคIจะขอรับการ

สงเคราะหIหรือผูKรับมอบ

อำนาจย่ืนคำขอพรKอม

เอกสารหลักฐานและ

เจKาหนKาท่ีตรวจสอบคำรKอง

ขอลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

 

45 นาที เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(1. ระยะเวลา : 45 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาจริง) 

2. หน#วยงาน

ผูKรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ช่ือ) / องคIการ

บริหารส#วนตำบล

.....(ระบุช่ือ) / 

เมืองพัทยา) 

2) 

การพิจารณา 

 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพ

ความเปgนอยู#และคุณสมบัติ 

 

15 นาที เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(1. ระยะเวลา : 15 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาท่ี

ใหKบริการจริง) 

2. หน#วยงาน

ผูKรับผิดชอบคือ
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให6บริการ 

ส2วนงาน / 

หน2วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เทศบาล.....(ระบุ

ช่ือ) / องคIการ

บริหารส#วนตำบล

.....(ระบุช่ือ) / 

เมืองพัทยา) 

3) 

การพิจารณา 

 

ตรวจสภาพความเปgนอยู#และ

คุณสมบัติของผูKท่ีประสงคIรับ

การสงเคราะหI 

 

3 วัน เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(1. ระยะเวลา : ไม#

เกิน 3 วันนับจาก

ไดKรับคำขอ (ระบุ

ระยะเวลาท่ี

ใหKบริการจริง) 

2. หน#วยงาน

ผูKรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ช่ือ) / องคIการ

บริหารส#วนตำบล

.....(ระบุช่ือ) / 

เมืองพัทยา) 

4) 

การพิจารณา 

 

จัดทำทะเบียนประวัติพรKอม

เอกสารหลักฐานประกอบ

ความเห็นเพ่ือเสนอผูKบริหาร

พิจารณา 

 

2 วัน เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(1. ระยะเวลา : ไม#

เกิน 2 วันนับจาก

การออกตรวจ

สภาพความเปgนอยู# 

(ระบุระยะเวลาท่ี

ใหKบริการจริง) 

2. หน#วยงาน

ผูKรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ช่ือ) / องคIการ

บริหารส#วนตำบล

.....(ระบุช่ือ) / 

เมืองพัทยา) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให6บริการ 

ส2วนงาน / 

หน2วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

5) 

การพิจารณา 

 

พิจารณาอนุมัติ 

 

7 วัน เทศบาลตำบล

น้ำคำใหญ#  

อำเภอเมือง

ยโสธร  จังหวัด

ยโสธร 

(1. ระยะเวลา : ไม#

เกิน 7 วันนับแต#

วันท่ีย่ืนคำขอ 

(ระบุระยะเวลาท่ี

ใหKบริการจริง) 

2. ผูKรับผิดชอบคือ

ผูKบริหารองคIกร

ปกครองส#วน

ทKองถ่ิน 

3. กรณีมี

ขKอขัดขKองเก่ียวกับ

การพิจารณาไดKแก#

สภาพความเปgนอยู#

คุณสมบัติหรือ

ขKอจำกัดดKาน

งบประมาณจะแจKง

เหตุขัดขKองท่ีไม#

สามารถใหKการ

สงเคราะหIใหKผูKขอ

ทราบไม#เกิน

ระยะเวลาท่ี

กำหนด) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 13 วัน 

 

13. งานบริการน้ีผ2านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล6ว  

ยังไม#ผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน2วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนหรือ

บัตรอ่ืนท่ีออกใหK

โดยหน#วยงาน

ของรัฐท่ีมีรูปถ#าย

พรKอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบKาน

พรKอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงินฝาก

ธนาคารพรKอม

สำเนา (กรณีท่ีผูK

ขอรับเงินเบ้ียยัง

ชีพผูKประสงคI

ขอรับเงินเบ้ียยัง

ชีพผูKสูงอายุ

ประสงคIขอรับเงิน

เบ้ียยังชีพผูKสูงอายุ

ผ#านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หนังสือมอบ

อำนาจ (กรณี

มอบอำนาจใหK

ดำเนินการแทน)  

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนหรือ

บัตรอ่ืนท่ีออกใหK

โดยหน#วยงาน

ของรัฐท่ีมีรูปถ#าย

พรKอมสำเนาของ

ผูKรับมอบอำนาจ 

(กรณีมอบอำนาจ

- 1 1 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใหKดำเนินการ

แทน) 

6) 

สมุดบัญชีเงินฝาก

ธนาคารพรKอม

สำเนาของผูKรับ

มอบอำนาจ 

(กรณีท่ีผูKขอรับ

เงินเบ้ียยังชีพผูK

ประสงคIขอรับเงิน

เบ้ียยังชีพผูKสูงอายุ

ประสงคIขอรับเงิน

เบ้ียยังชีพผูKสูงอายุ

ผ#านธนาคารของ

ผูKรับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม0พบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

 

15. ค2าธรรมเนียม 

ไม0มีข1อมูลค0าธรรมเนียม 

 

16. ช2องทางการร6องเรียน 

1) ช2องทางการร6องเรียน เทศบาลตำบลน้ำคำใหญ#  อำเภอเมืองยโสธร  จังหวัดยโสธร 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 136 หมู0ท่ี 13 ตำบลหนองแหน อำเภอพนมสารคาม จังหวัดฉะเชิงเทรา 24120 /โทร,โทรสาร 

038-523154 / เว็บไซต7 www.nongnae.go.th) 

 

17. ตัวอย2างแบบฟอร]ม ตัวอย2าง และคู2มือการกรอก  

ไม0มีแบบฟอร7ม ตัวอย0าง และคู0มือการกรอก 
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18. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ] 18 พฤษภาคม 2564 

สถานะ เผยแพร#คู#มือบนเว็บไซตIแลKว 

จัดทำโดย นายธงไชย  สายโสภา 

อนุมัติโดย นายชาติชาย ภักดีบุตร 

เผยแพร2โดย นายธงไชย  สายโสภา 

 

 

 

 


